Rejestracja i weryfikacja konta organizacji

Rejestracja konta organizacji przez klienta

W portalu klienta zostata udostepniona funkcjonalnos¢ ,rejestracja konta organizacji’.
Funkcjonalnos¢ jest dostepna dla klienta zalogowanego. Pomiedzy przyciskami ,Wyloguj”,

a ,Pomoc” zostat dodany przycisk ,Rejestracja konta organizac;ji”.

Zostato dodane okno komunikatu wymagania zalogowania sie przed rejestracjg konta
organizacji. Na oknie sg dwa aktywne linki, do logowania sie i do rejestracji konta klienta.
Okno, na ktérym zostaty wprowadzone zmiany:
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Przycisk ,Rejestracja konta organizacji” wywofa okno ,,Szczegéty organizacji”, na ktérym
klient bedzie wprowadzat dane. Okno, na ktérym zostaty wprowadzone zmiany:
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Szczegoty organizacji

Dane organizacji
Nazwa:

REGOMN:

NIP:

Kod pocztowy:
Wojewddztwo:
Gmina:

Ullica:

Telefon:

Drugi talefon:

Super Bud
67-400 *
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Wschowa

Wymyslona

80 234 234 234

Reprezentanci organizacji
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Znaleziono 1 pozycjg.

Identyfikator organizacji
zagranicznej:

Poczta:

Powiat:

Migjscowosi:

Nr domu:

Faks:

Adres e-mail:

WWW:

NAZWISKO

]

PESEL

Wschowa

wschowski

Wschowa

9999 *

biuro@suuuperbud._pl

Nr lokalu:
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Na karcie ,Szczegdty organizacji” na dole obszaru ,Dane organizacji” jest prezentowane pole
.Konto zweryfikowane” typu check box. Pole nie jest edytowalne dla klienta.

W obszarze ,Reprezentanci’ organizacji jest wypetniona jedna pozycja z danymi osoby
zalogowanej, rejestrujgcej konto organizaciji.

Przycisk "Zapisz" wywota walidacje danych organizacji. W przypadku nieunikalnosci danych
identyfikacyjnych zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. W przypadku poprawnej
walidacji zostanie zarejestrowane konto organizacji z przypisanym jednym reprezentantem.
Konto organizacji bedzie miato status ,niezweryfikowane”. O zatozeniu konta poinformuje
odpowiedni komunikat. Komunikat bedzie roéwniez zawierat informacje o mozliwosci
weryfikacji konta, o udogodnieniach dla konta zweryfikowanego oraz o tym jak zweryfikowac¢
konto. Ponizej tres¢ komunikatu:

Konto organizacji zostato zarejestrowane i ma status "niezweryfikowane".

Klient rejestrujgcy konto organizacji zostat dodany do jej reprezentantow.

Aby wysytac wnioski w imieniu organizacji, nalezy zalogowac sie i zmieni¢ kontekst pracy
Z osoby fizycznej na kontekst organizaciji.

Weryfikacja w urzedzie pracy konta organizacji ma na celu potwierdzenie prawa
wnioskodawcy do reprezentowania organizacji. Reprezentant wnioskujgcy o weryfikacje
konta organizacji uzyskuje status reprezentanta zweryfikowanego i moze samodzielnie
weryfikowa¢ konta pozostatych reprezentantow.

WAZNE - przy braku weryfikacji nadal mozliwe bedzie zatatwienie spraw, wigcznie
z przestaniem dokumentow.

Od statusu konta zalezy, czy reprezentant organizacji (osoba upowazniona do wystepowania
w imieniu podmiotu) bedzie miat dostep do wszystkich dokumentow.

Jezeli konto organizacji NIE zostanie zweryfikowane, to wszyscy reprezentanci zobaczg
metryki dokumentéw wystanych i odebranych przez innych reprezentantéw, ale nie bedg mieli
dostepu do ich tresci tj. nie wykonajg wizualizacji, nie wyeksportujg sprawy itp.

Jezeli konto organizacji JEST zweryfikowane, ale zalogowany reprezentant organizacji NIE
jest reprezentantem zweryfikowanym, to posiada on ograniczony dostep do dokumentow —
moze tworzy¢ nowe sprawy, widzi metryki dokumentow wystanych i odebranych przez innych
reprezentantow, ale nie ma dostepu do ich tresci.

Jezeli konto organizacji JEST zweryfikowane oraz zalogowany reprezentant JEST
reprezentantem zweryfikowanym, to reprezentant widzi metryki wszystkich dokumentéw i ma
dostep do ich treéci.

Zweryfikowanie konta organizacji oraz kont reprezentantow daje wiecej mozliwosci,
szczegolnie dla organizacji, w ktérej aktywnych jest kilku reprezentantéw. Umozliwia obstuge
spraw w przypadku nieobecnosci reprezentanta przez innego reprezentanta.

Weryfikacja konta organizacji przez Powiatowy Urzad Pracy w Tarnobrzegu

W celu weryfikacji konta, nalezy zwrécic¢ sie z wnioskiem za pomocg portalu praca.gov.pl:
whnioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu — pismo do urzedu (PSZ-PU). We wniosku nalezy
poda¢ dane identyfikacyjne organizacji tj. nazwe , NIP, REGON. Wniosek winien by¢
podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu zgodnie z dokumentami
rejestrowymi (np. CEDIG, KRS).

Mozna dokonaé tego takze osobiscie w siedzibie naszego urzedu. W przypadku
dziatania reprezentanta organizacji na podstawie petnomocnictwa - nalezy dokonaé
weryfikacji osoby do reprezentowania organizacji rowniez osobiscie w tutejszym
urzedzie wypetniajgc stosowne oswiadczenie (wniosek o weryfikacje konta/
reprezentanta organizacji).

Na podstawie wniosku pracownik Powiatowego Urzedu Pracy dokona weryfikacji konta
organizacji, co jednoczesnie bedzie uwidocznione w systemie praca.gov.pl.

W sytuacjach wymagajgcych ztozenia dodatkowych dokumentéw zostanie podjety kontakt
Z organizacja.



Dodawanie reprezentantéw

Akceptowanie prosby przez reprezentantow bedzie sie odbywato w portalu.

W oknie ,Szczegéty organizacji”, pod obszarem "Reprezentanci organizacji" istnieje obszar
.Reprezentanci do akceptacji” zawierajgcy liste o0s6b wnoszgcych o przypisanie.
Poszczegdlne osoby bedzie mozna zaznaczy¢ i zaakceptowac przyciskiem ,akceptu;”.
Dostepny bedzie rowniez przycisk ,odrzuc”.

Akceptacje albo odrzucenie prosby o przypisanie do reprezentantéw organizacji bedzie mogt
wykona¢ kazdy reprezentant. Istnieje funkcjonalnos¢ informowania mailem innych
reprezentantéw organizacji o wptynieciu prosby o przypisanie do listy reprezentantéw
organizacji w portalu.

Zdarzenia zwigzane z akceptacjg reprezentantéw bedg ewidencjonowane w widoku
,<Zdarzenia organizacji” w portalu klienta oraz w konsoli pracownika.

Aby dodac¢ reprezentantéw organizacji w konsoli pracownika nalezy uzupetni¢ zaktadke
“Prosba o przypisanie”.

Widok okna ,Reprezentanci do akceptacji”:

Ukryj reprezentantfw do akceptacji

Reprezentanci do akceptacji

IMIE NAZWISKO PESEL

Jan Janowski l:l

Znaleziono 1 pozycje.

Ustawianie statusu reprezentanta zweryfikowanego w portalu

W oknie ,Szczegoty organizacji’, w obszarze "Reprezentanci organizacji" do tabeli
reprezentantow zostata dodana kolumna ,status weryfikacji reprezentanta”, w ktérej bedzie
prezentowana wartos¢ ,zweryfikowany”. Poszczegdlne osoby bedzie mozna zaznaczyC i
zmienic status przyciskiem ,zweryfikuj”. Dostepny jest réwniez przycisk ,wycofaj weryfikacje”.
Mozliwo$¢ ustawienia statusu weryfikacji konta reprezentanta dostepna bedzie jedynie dla
osoby, ktéra ma status reprezentanta zweryfikowanego tej organizacji.

Przycisk ,zweryfikuj” spowoduje wyswietlenie komunikatu:

Reprezentant zweryfikowany widzi metryki dokumentéw wystanych i odebranych przez
innych reprezentantow oraz ma dostep do ich tresci. Moze wykonac wizualizacje PDF, HTML
oraz moze wyeksportowac sprawy, moze kontynuowac sprawy. Odpowiedzi przychodzgce
bedg mogty byc¢ odebrane przez niego przez potwierdzenie podpisem elektronicznym.

Aby zweryfikowaé reprezentanta nalezy potwierdzi¢ komunikat przez ,0k”. Aby wycofaé sie
z weryfikacji nalezy wybra¢ ,anuluj”.

Ustawianie statusu reprezentanta zweryfikowaneqgo w konsoli

W oknie ,Organizacja”, w karcie "Reprezentanci" w tabeli reprezentantéw jest kolumna
,status weryfikacji”, w ktérej bedzie prezentowana warto$¢ ,zweryfikowany”. Poszczegdlne
osoby bedzie mozna zaznaczy¢ i zmieni¢ status przyciskiem ,zweryfikuj”. Dostepny bedzie
rowniez przycisk ,wycofaj weryfikacje”.

Mozliwo$¢ ustawienia statusu weryfikacji konta reprezentanta dostepna bedzie jedynie dla
organizacji zweryfikowanej.



