Tarnobrzeg, dnia 27.11.2020 .
P0.2611.4162020

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”.

Powiatowy Urzad Pracy w Tarnobrzegu zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz odbiér przesylek z siedziby
Powiatowego Urzgdu Pracy w Tarnobrzegu do nadania w placéwce nadawczej Wykonawcy.
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zmianami).

I. Informacje dotyczgce Zamawiajacego

Powiatowy Urzad Pracy w Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 3, 39-400 Tarnobrzeg NIP 867-10-28-490
REGON 830462198

Dni i godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku 7:30 — 15:30

Adres strony internetowej Zamawiajacego: http://tarnobrzeg.praca.gov.pl/

Adres e-mail: rzta@praca.gov.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe ( t.j. Dz. U. 2020 r., poz.1041) oraz odbiér przesytek
i dokumentéw nadawczych z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu do
nadania w placdwce nadawczej Wykonawcy.
Kod i nazwa CPV:
64100000-7 - ustugi pocztowe i kurierskie
2. SzczegGtowy opis przedmiotu zamowienia i jego zakres zostat okreslony w zataczniku
nr 11 2 niniejszego zaproszenia. Pozostate warunki dotyczace realizacji zaméwienia
zostaty okreslone w Istotnych Postanowieniach Umowy.
ll. Termin wykonania zaméwienia:
Rozpoczecie swiadczenia ustugi: 1 stycznia 2021 r., data zakoriczenia ustugi: 31 grudnia

2021 r.



IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ mailowo na adres

organizacja@puptbg.internetdsl.pl

V. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

VI. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

Oferte sktada sie w jezyku polskim droga mailowa w formie skanu na adres:

organizacja@puptbg.internetdsl.pl

Tres¢ oferty musi odpowiadac treéci zapytania ofertowego. Wraz z ofertg nalezy
ztozy¢ wszystkie wymagane w zapytaniu dokumenty i oswiadczenia.

Zaleca sie zlozenie oferty na wzorach formularzy przygotowanych przez
Zamawiajgcego - wg zatacznika do niniejszego zapytania. W przypadku przygotowania
oferty na innych formularzach Wykonawca przedstawi wszystkie informacje
wskazane w przygotowanych przez Zamawiajacego wzorach formularzy.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ oferte.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztoionej oferty wytacznie przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian przez Wykonawce musi by¢ ztozone wg takich samych
wymagan jak sktadana oferta, z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”. ,ZMIANA OFERTY”
zostanie dotgczona do oferty Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo przed terminem sktadania ofert wycofa¢ oferte

z postepowania sktadajgc stosowne powiadomienie.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1.

Cena oferty musi zawiera¢ taczna cene brutto okreslong za caty przedmiot
zamowienia obliczong zgodnie z tabelg cenowg zamieszczong w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca oblicza cene oferty za podstawe biorac rodzaj przesytek wraz z podanymi
ilosciami. Cena jednostkowa kaidej z wymienionych rodzajow przesytek musi
zawiera¢ sume ceny przesytki danej kategorii oraz sSwiadczen dodatkowych

wskazanych w danej pozycji. W zwigzku z powyiszym cena oferty musi zawieraé
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10.

wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia wynikajgce wprost z opisu
przedmiotu zaméwienia, jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie moina
realizowa¢ zamdéwienia — wyliczone przez Wykonawce w tabeli cenowej. Tabela
cenowa musi zawieraC ostateczng sumaryczng cene obejmujaca wszystkie koszty
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie
wymogi okreslone w zaproszeniu, powinien w cenie brutto ujaé¢ wszelkie koszty
niezbgdne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
uwzgledni¢ inne optaty i podatki.

Zamawiajqcy zastrzega, iz wykazane w tabeli cenowej szacunkowe ilosci przesytek
kazdego rodzaju, majg charakter orientacyjny, ktéry nie obliguje Zamawiajacego do
generowania takiego wolumenu przesytek w trakcie trwania umowy.

Cena oferty okreslona przez Wykonawce jest ostateczna i nie podlega negocjacjom.
Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w tabeli cenowej zostana
ustalone na okres waznosci umowy i nie beda podlegaty negocjacjom w wyjatkiem
sytuacji przewidzianych w Rozdziale XI ust. 28.

Wykonawca poda cene oferty cyfrowo i stownie w formularzu ofertowym.
Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie pozycje tabeli cenowej $cisle wg
zawartych formut bez dodatkowych zmian w jej tresci.

W formularzu ofertowym i tabeli cenowej Wykonawca podaje cene oferty
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy dokona w tekscie oferty ewentualnych poprawek oczywistych omytek
pisarskich, w szczegdlnosci takich jak:

1) widoczna mylna pisownia wyrazu,

2) ewentualny btad gramatyczny,

3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czeéci,

4) rozbieznosci pomigdzy ceng wpisang liczbg i stownie.

Zamawiajacy w obliczeniach zawartych w ofercie dokona poprawek oczywistych
omytek rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek), takich jak btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy
z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia. W celu ustalenia prawidtowego
wyniku dziatan matematycznych, za poprawne Zamawiajgcy uzna ceny jednostkowe

brutto wskazane w ofercie, ktére postuza do dalszych obliczer. Zamawiajacy

3



zastrzega, ze powyzszy katalog nie wyczerpuje mozliwosci poprawienia oczywistych
omytek rachunkowych. Zamawiajacy poprawi wszelkie oczywiste omytki rachunkowe,
ktore wystapig w ofertach.

11. Zamawiajgcy w ofercie dokona poprawek innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z zaproszeniem, nie powodujacych istotnych zmian w tresci
oferty, o czym powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w terminie 2 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w ust. 11.

VIIl. Warunki udziatu w postepowaniu i wykaz dokumentéw na potwierdzenie ich
spetniania:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym
i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe.

2. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy ztozy¢ wraz
z oferta aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

3. Zamawiajagcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu na zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie oswiadczen
i dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Niespetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu lub nieztozenie wymaganych
dokumentéw i os$wiadczen na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu skutkuje odrzuceniem oferty.

IX. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Ocenie podlegajg wylacznie oferty spetniajgce wymagania okredlone przez

Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu.

2. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto podana w polskich ztotych (PLN).



Oferta z najnizsza ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium jest
cena nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy, sktadajacy oferty, nie moga
zaoferowaé cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Ziozenie oferty
dodatkowej zawierajacej wyiszg ceng skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty

z postepowania.

X. Wybér najkorzystniejszej oferty oraz informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé

dopetnione po wyborze oferty w celu realizacji zaméwienia publicznego.

1.

Zamawiajgcy — w toku badania i oceny ofert — moze zadaé¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wymaganiom okreslonym w zapytaniu i jego zatacznikach oraz przedstawiaé bedzie
najnizsza cene sposrod ztozonych ofert.

Realizacja zaméwienia nastapi na podstawie pisemnej umowy. Umowa zawarta
bedzie w miesigcu grudniu 2020 r,

Umowa zawarta bedzie na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu, ofercie
Wykonawcy z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa w tym zakresie oraz
istotnych postanowiert umowy, w terminie podanym przez Zamawiajacego.

Przyjecie w ofercie istotnych postanowiei umowy stanowi jeden z istotnych
warunkéw przyjecia oferty przez Zamawiajgcego. Wykonawca akceptuje tresc
istotnych  postanowien umowy na wykonanie przedmiotu zamodwienia
o$wiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego. Istotne postanowienia
umowy nie podlegajq negocjacjom.

Projekt umowy zawierajacy istotne postanowienia umowy oraz pozostale zapisy
zapytania przedstawi Wykonawca po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru
najkorzystniejszej oferty.

W celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego Wykonawca,
ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy skiada

petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik.



8.

9.

Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania
umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podpisania umowy drogg
korespondencyjna ze wskazaniem na konkretna date zawarcia umowy.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtaszac¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajagcego z tytutu przygotowania i zfozenia swojej oferty na

przedmiotowe zaproszenie.

10. Decyzje Zamawiajacego sg ostateczne. W niniejszym postepowaniu nie przystugujg

srodki odwotawcze.

XI. Istotne postanowienia umowy:

1.

Umowa Nr ........ zawarta w dniu .......cccceeeeveenneneen.l. pomiedzy: Powiatowym Urzedem
Pracy w Tarnobrzegu z siedzibg w Tarnobrzegu, przy ul. 1 Maja 3, 39 - 400 Tarnobrzeg
o numerze NIP: 867 10 28 490, REGON: 830462198, zwanym w tresci umowy
Zamawiajgcym, reprezentOWaANYM PIZEZ: ...ccesrcesrsiisssmsmameisreissesisasssessssnns essne sissessssssens
Niniejsza umowa jest nastgpstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy
w ramach prowadzonego postepowania na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Tarnobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe oraz odbidr przesytek i dokumentéw nadawczych z siedziby
Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu do nadania w placéwce nadawczej
Wykonawcy.

Swiadczenie ustug pocztowych odbywa¢ sie bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi
w szczegétowym opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym Zafacznik nr 1 do
Umowy oraz ofercie Wykonawcy z dnia .............., ktorej kopia stanowi Zatacznik nr 2
do Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy,
a Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczania optat za w/w ustugi w okresach
miesiecznych ,.z dotu” w formie optaty skredytowanej. Przez optate z dotu nalezy
rozumieé optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo, poprzez

polecenie przelewu w terminie pézniejszym niz:



10.

1) nadanie przesytek,
2) odbiér przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy, z uwzglednieniem zasad rozliczania
i regulowania naleznosci okreslonych w niniejszej umowie,
3) odebranie z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu przesytek i ich
dostarczenie do placéwki nadawczej Wykonawcy.
Przesytki beda nadawane w placéwce Wykonawcy zlokalizowanej w Tarnobrzegu,
PrZy Ul coeceeeceereceeieenneereeceae
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczyé ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczeg6lnosci ustawa z dnia 23 listopada
2012r. Prawo Pocztowe, aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz
szczegbtowym opisem przedmiotu zaméwienia i ofertg Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania najwyiszej starannoici — w tym do
postgpowania zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz
innymi przepisami prawa, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza — w celu
wlasciwego zapewnienia bezpieczeristwa wszystkich danych osobowych i innych
informacji, dokumentéw i materiatéw, z ktérymi Wykonawca ma mozliwosé
zapoznania sie w zwigzku z realizacja umowy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie niezgodnie

z celem umowy danych osobowych i innych informacji, dokumentéw i materiatéw,

a w szczegbInosci za udostepnienie ich osobom nieupowaznionym.

Warunkiem zastosowania formy opfaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajacego

czynnosci polegajacych na:

1) nadawaniu przesytek w wyznaczonej placéwce pocztowej wskazanej w zataczniku
nr...,

2) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy,

3) przekazaniu przesytek wraz z dokumentami nadawczymi w celu przekazania ich
Wykonawcy do nadania, adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek
listowych zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zataczniku nr ...,

4) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci

napisu, nadruku lub odcisku pieczeci 0 tresci: ....ccoivreeeerrecreninenne. W miejscu
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przeznaczonym na znak opfaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek
listowych (z wytaczeniem przesytek listowych z zadeklarowang wartoscia
w obrocie krajowym). Z oznaczenia potwierdzajacego wniesienie opfaty musi
jednoznacznie wynikaé nazwa Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zawart umowe
w tym postepowaniu,

5) nadawaniu przesylek, ktdrych zawartosé stanowia wyltacznie materialy wiasne oraz
niezataczaniu do przesytek zadnych materiatéw pochodzacych od oséb trzecich,
a w szczegdlnoséci reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych,

6) sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje
o Zamawiajgcym, formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych
oryginat przeznaczony jest dla pocztowej placoéwki nadawczej:

a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazda
przesytke kolejno w oddzielng pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,
zaznaczajac w kolumnie ,,uwagi”:

— ustugi komplementarne (np. ,Z.P.0.” - dla przesytek z potwierdzeniem

odbioru),
— kategorie przesytki w przypadku przesylek priorytetowych — uzywajac skrétu
”P"I
b) zestawienn zgodnych ze wzorem stanowigcym zatacznik nr ... - dla przesytek

nierejestrowanych.
W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badZ wykreslenia,
Zamawiajacy poswiadcza ten fakt sktadajgc obok swéj podpis,
7) nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek
utozonych strong adresowa w tym samym kierunku:
a) rejestrowanych —wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej,
b) nierejestrowanych
8) zmiana wzoru pocztowej ksigzki nadawczej lub zestawienia ilosciowego nie
powoduje koniecznosci aneksowania umowy.
11. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,
2) podstawg rozliczen finansowych sg dane rodzajowe, ilosciowe i wartosciowe

wynikajgce z dokumentéw nadawczych i oddawczych,



3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

wynagrodzenie rozliczane bedzie miesiecznie wedtug faktycznie zrealizowanej
liczby ustug i na podstawie cen jednostkowych okreélonyc;l w formularzu
ofertowym Wykonawcy z zastrzezeniem przewidywanych zmian do umowy w tym
zakresie,

za niewykonane ustugi ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” optata pobrana przez
Wykonawce za te ustuge bedzie zwracana Zamawiajgcemu najpdiniej
w nastepnym okresie rozliczeniowym,

ustugi pocztowe niewymienione w umowie oraz nieznane w chwili zawarcia
umowy realizowane beda na warunkach okreslonych w niniejszej umowie
i rozliczane beda zgodnie z aktualnym cennikiem ustug swiadczonych przez
Wykonawce, dostepnym na stronie internetowej Wykonawcy,

faktury VAT z tytutu naleinosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy,
doreczane beda w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego,
Naleznosci wynikajace z faktur Zamawiajacy bedzie regulowaé na podstawie
faktury VAT w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury VAT, przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze. Na przelewie Zamawiajqcy zobowigzany
jest okresli¢ tytut wptaty "wpftata za fakture VAT nr ......... , umowa nr ........ ,

Za dzien zapfaty uwaza sie dzien wptywu srodkéw na rachunek Wykonawcy.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki
w wysoko$ci ustawowej,

Strony ustalajg, ze faktury VAT beda wystawiane na: Powiatowy Urzad Pracy
w Tarnobrzegu. Adresem dla doreczenia Zamawiajacemu faktury jest: Powiatowy
Urzad Pracy w Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 3, 39-400 Tarnobrzeg.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

12. Umowa bedzie realizowana przez okres 12 miesiecy poczawszy od dnia 1 stycznia

2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku .

13. Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszelkie koszty realizacji przedmiotu umowy,

w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek.

14. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego w terminie natychmiastowym

Z

obowiazkiem dokonania pfatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace

z wykonania umowy:



15.

16.
17.

18.

19.

20.

1) w przypadku raigcego niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy przez
Wykonawce,

2) w przypadku wykreslenia Wykonawcy z rejestru operatoréw pocztowych.

Umowa moie by¢ rozwigzana przez kaidg ze Stron bez podania powodow

z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien

miesigca kalendarzowego. Czynno$¢ ta nie powoduje negatywnych skutkéw

prawnych i finansowych dla Stron. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dokonania

ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy.

Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie nha mocy porozumieniem stron.

W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowiazujg sie do

dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakorczenia obowigzywania umowy, rozliczenia

liczby zrealizowanych odbioréw i transportu przesytek, nadanych/zwréconych

przesytek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleinych wynikajgcych

z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur

korygujgcych VAT.

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy

Wykonawca nie przystgpi do realizacji przedmiotu umowy w terminie okreslonym

jako dzien rozpoczecia swiadczenia ustug. Odstgpienie nastepuje w formie pisemnej

w terminie natychmiastowym.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany

okolicznoséci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,

czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy w terminie 30 dni od

dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. Oswiadczenie o odstgpieniu od

umowy nastepuje w formie pisemnej. Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie

z tego tytutu.

W przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z powodu razgcego

niedotrzymania warunkéw umowy z winy:

1) Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej
w wysokosci 10% ceny brutto oferty,

2) Zamawiajacego, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia kary umowne;j

w wysokosci 10% ceny brutto oferty.
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21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ naliczania kary umownej za nie zgloszenie sie

po odbiér przesytek w oznaczonym dniu, w wysokosci 10,00 zt brutto za kazdy dzier

zwloki. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci, o ktérej mowa wyiej, jezeli
spowodowana jest przyczynami niezawinionymi przez Wykonawce spowodowanymi
wystgpieniem sity wyiszej.

Osobami wyznaczonymi do wspotpracy tj. uzgodnien i koordynacji realizacji

przedmiotu niniejszej umowy sg:

1) ze strony Wykonawcy: ........cc......... , telefon ............ , €-mail............... ,

2) ze strony Zamawiajacego: ........... , telefon ............ , €-Mail....en..... .

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty,

ubytku lub uszkodzenia przesytki Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz

inne roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego oraz regulaminy Wykonawcy dotyczace

$wiadczenia ustug pocztowych i odbioru przesytek. W przypadku wystapienia

sprzecznosci miedzy zapisami niniejszej umowy a regulaminami Wykonawcy
obowigzujg zapisy umowy.

Wszystkie ewentualne spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy, Strony beda

starac sie rozwigzywac na drodze polubownej.

W przypadku braku porozumienia w sporze wynikajagcym z realizacji niniejszej

umowy, Strony zgodnie poddadza sie rozstrzygnigciu sadu wiasciwego miejscowo ze

wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

Zmiany do umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej w postaci

aneksu do umowy z wytaczeniem zmiany osob do wspétpracy, uzgodnionych wzoréw

dokumentéw i drukéw. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania nastepujacych
zmian:

1) wystagpienia strajkow, kryzysu gospodarczego, dziatania sity wyzszej lub dziatanie
os6b trzecich w skutek czego konieczna bedzie zmiana terminu wykonania
przedmiotu umowy. W takim przypadku przesunigcie terminu moze nastapic
o okres w jakim wykonywanie przedmiotu umowy byto niemozliwe ze wzgledu na
dziatanie tych zdarzei. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac

Zamawiajacego o zaistnieniu tych faktow,
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2)

3)

4)

5)

28.

29.

30.

31.

ustawowej zmiany stawki podatku VAT moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
poszczegolnych ustug odpowiednio o obowigzujaca stawke podatku VAT,
gdy nastapi zmiana nazwy, adresu, statusu stron umowy, lokalizacji placowki
nadawczej Wykonawcy, oséb do wspétpracy. W takim przypadku dane zostang
zaktualizowane z zastrzeieniem, ze lokalizacja placowki nadawczej Wykonawcy
musi by¢ zlokalizowana w Tarnobrzegu,
zmiany sposobu wykonywania ustugi w przypadku zmiany powszechnie
obowigzujacych przepiséw.

zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik do umowy)
w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposdéb dopuszczony przez Prawo
pocztowe. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia moze wedtug
swojego wyboru od umowy odstapi¢ lub zobowigzac sie do uiszczenia opfaty za
swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzieri wystawienia faktury VAT.
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn wskazanych
powyzej Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.
Rozliczenie zostanie dokonane na zasadach okreslonych w ust. 16 Istotnych
postanowien umowy.”

Zmiany przewidziane w Umowie moga by¢ inicjowane przez Zamawiajgcego lub
przez Wykonawce.

Szczegbtowy opis przedmiotu umowy okreslony w Zapytaniu ofertowym wraz
z ofertag Wykonawcy, stanowig integralng cze$¢ umowy.

Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwdch
dla Zamawiajacego i jednym dla Wykonawcy.

Integralng cze$¢ umowy stanowig:

1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia - zataeznik nr 1,

2) Kopia Oferty Wykonawcy z dnia ..........-zatacznik nr 2,

)
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Xil. Termin sktadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 08.12.2020 r. do godziny 12.00.
2. Oferty ztozone po terminie nie biorg udziatu w postepowaniu.
Xill. Ogtoszenie wynikéw prowadzonego postepowania
Zamawiajgcy powiadomi e-mailowo uczestnikow postepowania o wynikach postepowania
oraz zamiesci stosowna informacje na swojej stronie internetowej.
XIV. Uniewaznienie postepowania o udzielenia zamoéwienia
Zamawiajacy uniewaini postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg zamawiajacy moie
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

3) jezeli wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie
lub wykonanie zamédwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzieé,

4) jezeli postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego,

5) bez podania przyczyn.

XV. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Tarnobrzegu w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 3, 39-400 Tarnobrzeg reprezentowany przez Dyrektora
Urzedu.

2. Moze Pan/Pani skontaktowaé sie z Inspektorem ochrony danych osobowych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tarnobrzegu poprzez e-mail

iod@puptarnobrzeg.idsl.pl.
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”
prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp” ;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedy osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1843 z pézn. zmianami), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane wedtug obowigzujacej Instrukcji
Kancelaryjnej Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu oraz Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osocbowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku

Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integrainosci protokolu oraz jego zatgcznikéw.

- ** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

XVI. Zataczniki:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia.

2. Formularz ofertowy.

Sporzadzita: Jadia,...

el
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Zatacznik nr 1 — szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Wymagania dotyczgce sposobu realizacji zamoéwienia

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Tarnobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe oraz odbior przesytek i dokumentéw nadawczych z siedziby
Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu do nadania w placowce nadawczej
Wykonawcy.

2. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie nadawat przesytki
z korespondencja, w ktérej jest strong postepowania m.in. administracyjnego.
Przesyiki te beda nadawane u operatora wyznaczonego. Zamawiajacy nie przewiduje
wylaczenia tego typu przesytek z zakresu przedmiotu zaméwienia.

3. Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia beda s$wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe,

2) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego ,

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

4) ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi,

5) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

6) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

7) obowiazujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegélnosci
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego,

8) akty wykonawcze wykonawcy wydane na podstawie art. 21 ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
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4. W przypadku powierzenia przez jednego operatora pocztowego przesytki pocztowej
innemu operatorowi Zamawiajacy uzna takie dziatanie za dopuszczalne
i nienaruszajace tajemnicy pocztowej, jeieli operatoréw bedzie taczyta przewidziana
prawem pocztowym stosowna umowa o wspotpracy.
4a. Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy bedzie wymagat oswiadczenia, w ktérym
Wykonawca okresli czy bedzie wykonywat zamowienie samodzielnie, czy tez bedzie
wystepowat w charakterze posrednika pomiedzy Zamawiajagcym a operatorem
wyznaczonym. Jezeli wykonawca bedzie wystepowat w charakterze posrednika
Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia bedzie wymagat dostarczenia umowy
regulujacej wspéiprace pomiedzy operatorami, ktéra w swej tresci bedzie musiata
zawiera¢ zapisy dot. m.in. odpowiedzialnosci obu stron za niewykonanie badz
nienalezyte wykonanie ustugi.

5. Zakres ilosciowy przesytek pocztowych zostat podany w Formularzu ofertowym.

Przez przesytki listowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyfki

o wadze do 2000 g:

1) zwyklte ekonomiczne - przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami
najszybszej kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i zagranicznym.

3) polecone ekonomiczne — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym
i zagranicznym.

4) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym i zagranicznym.

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki rejestrowane
niebedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie

krajowym i zagranicznym.
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6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w sposéb
zabezpieczajacy je przed utratgy, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie
krajowym i zagranicznym.
7) paczki pocztowe zwykte — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym- Gabaryt AiB
8) paczki pocztowe priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym- Gabaryt AiB.
9) kurierskie — przesytki doreczane do adresata do okreslonej godziny nastepnego dnia

roboczego, po dniu nadania.

Wymiary przesytek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczyé 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

Maksimum: suma diugosci plus podwdjna srednica — 1040 mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dfugosc) nie moze przekroczy¢ 900 mm,

Minimum: suma dtugosci plus podwdjna srednica — 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugosc) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

Formaty przesytek:
S- maksymalny wymiar koperty C5(162x229x20mm) do 500 g,
M- maksymalny wymiar koperty C4(229x324x20mm) do 1000 g,

L- ponad wymiar koperty C4( suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900 mm, przy czym
dtugos¢ nie moze wieksza niz 600 mm)—do 2000g.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja +/-2 mm.

Wymiary dla paczek pocztowych:

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

MAKSIMUM: suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosc¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg

+/-2mm
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PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: dtugosé¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm
fub wysoko$¢ 300 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosc¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

6. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowky nadawcza
w miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajacego oraz aby state
punkty/placowki odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaly sie na terenie kazdej gminy w kraju. Kazdy punkt/placéwka nadawcza
i odbiorcza winna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

— oznakowana w sposob widoczny ,szyldem” z nazwg bad:z logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym na jednostke
Wykonawcy,

— posiadajaca odpowiednio wyodrebnione i zabezpieczone miejsce, do ktorego dostep
beda mieli wytacznie uprawnieni pracownicy operatora pocztowego,

— posiadajacg wydzielong specjalng wewnetrzng strefe o ograniczonej dostepnosci
i podwyiszonym stopniu zabezpieczenia,

— gdy znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,

— niedopuszczalne jest prowadzenie obstugi klienta w placéwce prowadzacej
jednoczesnie handel migsem, rybami, artykutami przeznaczonymi dla oséb od lat 18,
np. alkoholem, papierosami,

— w placéwece klient musi mie¢ mozliwoé¢ wejscia do pomieszczenia, nie dopuszcza sie
obstugi klienta przez zewnetrzne okienko,

— punkty/placéwki winny by¢ czynne 6 godzin dziennie przez 5 dni w tygodniu (w dni
robocze) przy czym co najmniej w jeden dzien roboczy do godziny 18:00.

7. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z sekretariatu Powiatowego Urzedu Pracy

w Tarnobrzegu przy ul. 1 Maja 3 przesytek i dokumentéw nadawczych
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10.

11.

12.

13.

14.

przygotowanych do wyekspediowania, a nastgpnie nadania w wyznaczonej placéwce
nadaweczej. Odbidr przesytek odbywat sie bedzie raz dziennie, pie¢ razy w tygodniu od
poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00 - 14:30.

Odbioru przesytek bedzie dokonywal upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia oraz dokumentu tozsamosci.

Odbiér przesytek przyjetych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce na zestawieniach odebranych przesytek poprzez umieszczenie daty,
doktadnej godziny oraz czytelnego podpisu (oryginat zestawienia otrzymuje
Zamawiajacy). Data i godzina pokwitowania odbioru przesytek przez Wykonawce na
zestawieniu nie jest datg i godzing nadania w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 2188 ze zm.).

Wykonawca jest zobowigzany do nadawania przesytek objetych przedmiotem
zamoéwienia w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych przekazanych do nadania
przesytek, Wykonawca wyjasnia je telefonicznie z Zamawiajgcym. Zamawiajacy
i Wykonawca dopuszczajg mozliwos¢ przesuniecia nadania przesylek na nastepny
dzien roboczy, w przypadku uzasadnionych zastrzezen do przekazanych do nadania
przesytek pocztowych (nieprawidlowe opakowanie, brak peinego adresu,
niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich
przekazania do nadania.

Wykonawca w wyjatkowych przypadkach umozliwi Zamawiajgcemu samodzielne
dostarczenie przesytek, do placowki nadawczej Wykonawcy znajdujacej sie
w miejscowosci, w ktdrej znajduje sie siedziba Zamawiajacego, od poniedziatku do
pigtku w godzinach min. od 14.30 do 15.00.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu mozliwos¢ statego on-line $Sledzenia drogi
przesyiki rejestrowanej poprzez internetowa aplikacje zawierajaca peitna informacje
na temat statusu przesytki

.Zamawiajacy jest zobowigzany do umieszczania na przesylce w sposob trwaly
i czytelny nazwy odbiorcy wraz z adresem doreczenia, okreslenia rodzaju przesytki
(np. zwykfa, priorytetowa, polecona czy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO)

oraz umieszczenia na stronie adresowej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej
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15.

16.

17.

18.

19.

petng nazwe i adres Zamawiajacego oraz znak optaty pocztowej lub informacje

o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania wzoréw wszelkich oznaczen przesytek

rejestrowanych i priorytetowych.

Zamawiajgcy bedzie przygotowywat przesytki do nadania w formie odpowiadajacej

wymogom dla danego rodzaju przesytek, w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki
nadawczej (z podaniem nazwy odbiorcy i jego adresu) w dwoch egzemplarzach,
z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek. Ponadto przesytki bedq wpisywane do zestawienia ilosciowo-
wartosciowego nadawanych przesytek.

2) dla przesylek nierejestrowanych — wpisanie do zestawienia ilosciowo-
wartos$ciowego nadawanych przesytek wg poszczegdlnych kategorii i podziatéw
wagowych, sporzadzonego dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach,
z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytacznie z wiasnego opakowania przesytek listowych,

nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy, przepakowywania nadawanych

przesytek, ani zmian w zakresie oznaczenia nadawcy.

Zamawiajacy bedzie korzystat z drukéw potwierdzenia odbioru dostarczonych przez

Wykonawce z zastrzezeniem, ze dla przesytek krajowych dostarczanych zgodnie

z Kodeksem postepowania administracyjnego oraz Ordynacja podatkowa

Zamawiajacy bedzie korzystat z wiasnych drukow ZPO.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego bedzie kaidorazowo dokumentowane

pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie uzgodniony przez strony

i przedstawiony Zamawiajacemu w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik

do umowy.

21



20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzania swoim stemplem pocztowym na
przesytkach pocztowych daty ich nadania.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajagcego pokwitowanie odbioru przesytki, potwierdzone przez jej
adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki w terminach okreslonych
przez rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego dla przesytek listowych, niebedacych przesytkami najszybszej
kategorii.

Wykonawca bedzie doreczat na adres Zamawiajacego zwroty niedoreczonych
przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania
adresatowi. llos¢ i waga zwrdconych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie
zestawienia sporzadzanego przez Wykonawce w celach rozliczeniowych w dwaoch
egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana bedzie Zamawiajagcemu wraz ze
zwrotem niedoreczonych przesytek.

Wszelkie rozliczenia za realizacje przedmiotu zamdéwienia w tym zwrot przesytek
niedoreczonych beda dokonywane pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, z ktorym
Zamawiajgcy zawart umowe o realizacje przedmiotu zamoéwienia. Opfata za
zrealizowane zwroty ma by¢ doliczona do faktury stanowigcej rozliczenie miesieczne.
W przypadku zwrotu przesytek Wykonawca zobowigzany jest do podawania na
przesytkach przyczyn zwrotu.

Zamawiajacy nie bedzie sporzadzat odrebnego wykazu przesytek wymagajgcych
nadania u operatora wyznaczonego. W razie koniecznosci na wniosek Wykonawcy
Zamawiajacy oznaczy przesytki tego rodzaju w sposob ustalony przez strony umowy.

Zamawiajacy bedzie wysyta¢ korespondencije tylko i wytgcznie we wtasnym imieniu.
tj. w kazdym przypadku Zamawiajacy bedzie nadawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza
sytuacji, w ktdrej czes¢ przesyltek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz
i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie
figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy. Zamawiajgcy dopuszcza nadawanie
przesytek, o ktéorych mowa w ust. 2 przez postarica w imieniu i na rzecz

Zamawiajgcego u operatora wyznaczonego.
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27.

28.

29.

30.

31

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych 2z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek
pocztowych w obrocie krajowym okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

Pozostate przesytki Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ w najkrétszym, mozliwym
terminie.

Wykonawca zobowigzany jest do s$wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w kraju i za granicg objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Swiadczenie ustug kurierskich, przez ktére rozumie sig przesytki kurierskie, w obrocie
krajowym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu polegajacych na
odbieraniu, przemieszczaniu i doreczaniu oraz wydawaniu przesytek kurierskich.
Przez przesyitki kurierskie rozumie sie przesytki bedace przesytkami rejestrowanymi
o maksymalnej wadze nadawanych przesytek kurierskich w obrocie krajowym (obszar
catej Polski) - do 1 kg (opakowanie firmowe). Przesytki kurierskie odebrane przez
Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego beda doreczane adresatom do nastepnego
dnia roboczego do godz. 12.00. Zamawiajagcy wymaga uzyskania pokwitowania
odbioru przesytki w formie pisemnej. Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy
indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie pod wskazany numer telefonu. Zlecenia
bedy przekazywane od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do dwukrotnej proby dostarczenia przesytki w ramach
ceny jednostkowej dla danego rodzaju przesytki. W przypadku niedostarczenia
przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, jest on zobowigzany do
zwrotu przesytki do Zamawiajacego. Odbidér przesytek kurierskich bedzie
kazdorazowo dokumentowany podpisaniem wypeinionego listu przewozowego
w 2 egzemplarzach, w tym jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie stosowat formularze i druki niezbedne do $wiadczenia ustug,
wedtug wzoréw okreslonych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do podjecia najwyiszej starannosci, oraz wszelkich

srodkdw natury technicznej i organizacyjnej, by zapewni¢ nienaruszalnos¢
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32.

33.

34.

korespondencji oraz tajnos¢ danych przekazywanych w przesytkach oraz danych
adresatéw.

Zamawiajacy nie jest w stanie wskazacé ilosci przesylek wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego, gdyz nie prowadzi ewidencji w tym zakresie. Jednakze ze

wzgledu na specyfike dziatalnosci PUP w Tarnobrzegu szacuje sie, ze okolo 10%

ogétu przesylek poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wymaga

nadania u operatora wyznaczonego.

llodci wskazane w tabeli w formularzu ofertowym s3 wielkosciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy,
z ktérym zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w wielkosciach podanych w ponizszej tabeli. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegéinych
przesytek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Zwiekszenie lub
zmniejszenie ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek w ramach kwoty brutto
wynikajacej ze ztozonej oferty nie stanowi zmiany umowy.

Dodatkowo Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge odbioru przesytek z siedziby

Zamawiajgcego, do nadania w placéwce Wykonawcy, przez okres trwania umowy.

Sporzadzit: JW ...............

Zatwierdzit:
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