Powialowy Urzad Pracy w Tarnobrzegu ———
GO AR D) Centrum Aktywizacji Zawodowej
. )
Vi é,‘ W, 39 — 400 Tarnobrzeg, ul, 1 Maja 3 “
t’l }';'.‘"_ ) tel. (0-15) 823 00 30, fax (0-15) 823 01 66 :

hitp:/tarnobrzeq.praca.gov.pl, e-mail: rzta@praca.gov.pl

Znak: PR.551.1.39.2018

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT SZKOLENIOWYCH

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o przeslanie oferty szkoleniowej lub informacji o braku
mozliwosci realizacji szkolenia na warunkach pkreslonych przez Urzad dotyczgcej realizacji szkolenia
»ABC przedsi¢biorezosei” dla 3 o0séb bezrobotnych ze $rodkéw Funduszu Pracy.

OFERTA POWINNA BYC PRZYGOTOWANA WEDLUG NASTEPUJACYCH ZALOZEN:
»  program szkolenia;

v' trwajgcy min. 25 godzin zegarowych (godzina zegarowa kursu - liczy 60 minut
i obejmuje zajgcia edukacyjne liczgce 45 minut oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut),

v" program szkolenia obejmujgcy nastgpujace zagadnienia:

o Podstawy prawne prowadzenia dzialalnosci i rejestracji firmy ( wpis do rejestru dzialalnosci
gospodarczej, REGON, NIP, zgloszenie do ZUS)

e [ormy opodatkowania przychodow z dzialalnosci gospodarczej

e Prowadzenie ewidencji ksiggowej

o Rachunkowosé¢ i VAT( z uwzglednieniem jednolitego pliku kontrolnego oraz mechanizmu
podzielnej platnosci)

e Ubezpieczenia — zasady oplacania skladek ZUS, e —zwolnienia

e Prawo pracy - wybrane zagadnienia

o Marketing - wybrane zagadnicnia

e Umowy i inne dokumenty zwigzane z :zialalnoscig gospodarczg

e RODO ,

= termin rozpoczgeia szkolenia — 3 pazdziernika 2018 r.

®  {ermin zakonczenia szkolenia — § pazdziernika 2018 r.

v szkolenie ma trwac— 3 dni

» miejsce szkolenia — Tarnobrzeg lub miejscowosé do ktérej z Tarnobrzega jest dogodny dojazd,
a laczny czas dojazdu na szkolenie w obie strony nie przekracza 2 godzin.

= Uczestnikowi(om) szkolenia nalezy zapewni¢ materialy szkoleniowe (zgodnie z aktualnym stanem
prawnym) i dydaktyczne tj. : dlugopis, zeszyt badz notatnik oraz materialy dydaktyczne niezbedne
do utrwalenia wiadomosci w celu pozylywnego zdania egzaminu, mogg to byé np. podrgezniki,
kserokopie tresci przekazywanych w trakcie zajg¢ szkoleniowych.

v w trakcie odbywania si¢ zaj¢é teoretycznych jak i praktycznych uczestnikowi(om) nalezy zapewnic
wlasciwe, zgodne z obowigzujagcymi przepisami warunki bezpieczenstwa i higieny pracy. Na
zajeciach praktycznych uczestnik(cy) szkolenia powinien(ni) mie¢ do dyspozycji odpowiedni
sprzet umozliwiajgcy prawidlowg realizacje szkolenia.

» Uczestnik(cy) szkolenia po jego zakoncze:iu ma(jg) otrzymaé zaswiadczenic lub innego rodzaju
dokument potwierdzajgcy ukonczeniu szko'enia i uzyskanie kwalitikacji, o ile przepisy odr¢bne nie
stanowig inaczej, zawierajgce:
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a. numer z rejestru,

b. imig¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢,

c. nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d. formg i nazwe szkolenia,

e. okres trwania szkolenia,

f. migjsca i datg wydania zadwiadczeria lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifil:acji,

g. tematy i wymiar godzin zaje¢é edukacyjnych,

h. podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowy przeprowadzajgeg szkolenie.

W przypadku instytucji szkoleniowych ( wpisanych do Ewidencji Szkél i Placéwek Niepublicznych ),
ktore wydajg zaswiadczenia zgodne ze wzorem okre$lonym w § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych nalezy dolaczy¢ do nich suplement ( jako oddzielny dokument ) zawierajgcy
nastepujgee informacje:

a. okres trwania szkolenia,

b. tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadezenia, do
ktorego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucje
szkoleniowy przeprowadzajgcg szkolenie.

m  Uczestnikowi(om) szkolenia nalezy zapewnic serwis kawowy, ktorego koszt stanowi clement ceny

Termin skladania ofert - do dnia 27.09.2018 r, (do godz. 9-tej.)

Oferty nalezy sklada¢ bezposrednio w siedzibic Urzgdu — pokdj 9 (Poziom 3) lub przesla¢ na adres
Urzedu tj.: Powiatowy Urzgd Pracy, ul. 1 Maja 3, 39 — 400 Tarnobrzeg. Dopuszeza si¢ wstgpne
przeslanie oferty szlkoleniowej e-mailem na adres szkolenia@puptbg.internetdsl.pl

W przypadku wysylki oferty e-mailem nalezy niezwlocznie wysla¢ oryginal oferty przesylkq
pocztowg lub kurierska.

Oferty szkoleniowe nalezy skladaé wylacznie na nowym formularzu dostgpnym na stronie
internetowej urzedu http://tarnobrzeg.praca.gov.pl/-/1343741-dokumenty-dla-instytucji-

szkoleniowych

Informujemy, ze zlozenie oferty szkoleniowej nie jest jednoznaczne z zawarciem umowy. Oferty zlozone
po terminie nie bedqg podlegaly ocenie.

. Kryteria oceny ofert doste¢pne na stronie internetowej urzedu
http:/Aarnobrzeg. praca.gov.plkrvieria-wyboru-insiytucji-szkoleniowej
2. Wzdr umowy szkoleniowej dostgpny na stronie internetowe;j urzgdu

hitp://tarnobrzeg.praca.gov.pl/wzory-umaow

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu — 015/823-00-30 wew 1006.
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