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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT SZKOLENIOWYCH

Powiatowy Urzad Pracy w Tarnobrzegu zaprasza instytucje szkoleniowe posiadajgce aktualny wpis
do_rejestru_instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej wojewddzki urzad pracy, do skladania we wskazanym terminie ofert

szkoleniowych:
na szkolenie grupowe pn. ABC przedsighiorczosci dla 6 oséb bezrobotnych.

OFERTE NALEZY PRZYGOTOWAC WEDEUG NASTEPUJACYCH ZALOZEN:
= program szkolenia:
V' trwajagcy 25 godzin zegarowych zajec,
v godzina zegarowa kursu - liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz
przerwe, liczgcy $rednio 15 minut,

v' program szkolenia obejmujgcy nastepujgce zagadnienia:
a) Wiasna firma — od pomyslu do realizacji
b) Podstawy prawne prowadzenia dzialalnosci i rejestracja firmy (wpis do
rejestru dzialalnosci gospodarczej, REGON, NIP, zgloszenie do ZUS)
¢) Formy opodatkowania przychodow z dzialalnosci gospodarczej
d) Prowadzenie ewidencji ksiggowej
e) Rachunkowosc¢ i VAT
f)  Ubezpieczenia — zasady oplacania skladek ZUS
g) Prawo pracy — wybrane zagadnienia
h) Marketing — wybrane zagadnienia
i) Umowy i inne dokumenty zwigzane z dzialalnosciq gospodarczg

" termin rozpoczgcia szkolenia — po 05 pazdziernika 2017r.

= termin zakonczenia szkolenia — max. do 12 pazdziernika 2017r.

v liczba dni szkolenia — 3,

* miejsce szkolenia — Tarnobrzeg lub miejscowos¢, do ktorej z Tarnobrzega jest dogodny dojazd,
a faczny czas dojazdu srodkami transportu zbiorowego na szkolenie w obie strony nie przekracza
2 godzin,

» uczestnikowi szkolenia nalezy zapewni¢ materialy szkoleniowe (zgodnie z aktualnym stanem
prawnym) i dydaktyczne tj. : dlugopis, zeszyt badz notatnik oraz materialy dydaktyczne niezbedne
do utrwalenia wiadomosci w celu pozytywnego zdania egzaminu, mogg to by¢ np. podrgczniki,
kserokopie tresci przekazywanych w trakcie zajgé szkoleniowych,

v w trakcie odbywania si¢ zaj¢¢ teoretycznych jak i praktycznych uczestnikowi nalezy zapewnic
wiasciwe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami warunki bezpieczeistwa i higieny pracy. Na
zajeciach praktycznych uczestnik szkolenia powinien mie¢ do dyspozycji odpowiedni sprzgt
umozliwiajgcy prawidlowsg realizacje szkolenia,

= uczestnik szkolenia po jego zakoiiczeniu ma otrzymac zaswiadczenie lub innego rodzaju dokument
potwierdzajacy ukonczeniu szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, o ile przepisy odrgbne nie stanowig
inaczej, zawierajgce:

a. numer z rejestru,

b. imig¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamose,

c. nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,



d. formg i nazwe szkolenia,
e. okres trwania szkolenia,
f. miejsca i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukoficzenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,
g. tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,
h. podpis osoby upowaznionej przez instytucjg szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie.
W przypadku instytucji szkoleniowych (wpisanych do Ewidencji Szkol i Placowek Niepublicznych),
ktore wydaja zaswiadczenia zgodne ze wzorem okreslonym w § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych nalezy dolaczy¢ do nich suplement (jako oddzielny dokument) zawierajacy nastepujace
informacje:
a. okres trwania szkolenia,
b. tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadczenia, do
ktérego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucjg
szkoleniowg przeprowadzajgcg szkolenie,

* uczestnikowi szkolenia nalezy zapewnic¢ serwis kawowy, ktérego koszt stanowi element ceny,

Termin skladania ofert - do dnia 03.10.2017r. do godziny 12:00

Oferty nalezy sklada¢ bezposrednio w siedzibie Urzg¢du — pokdj 8 (Poziom 3) lub przestaé na adres
Urzedu tj.: Powiatowy Urzad Pracy, ul. 1 Maja 3, 39 — 400 Tarnobrzeg.

Dopuszcza  si¢  wstepne  przeslanie  oferty  szkoleniowej e-mailem na  adres:
malgorzata.kalucka@idsl.pl. W przypadku wysylki oferty e-mailem nalezy niezwlocznie wyslaé
oryginat oferty przesyltka pocztows lub kurierska.

Oferty szkoleniowe nalezy sklada¢ wylgeznie na nowym formularzu dostepnym na stronie
internetowej urzegdu :
hitp:/ftarnobrzeg. praca.gov.pl/~/1343 741 -dokumenty-dla-instytucji-szkoleniowych

Informujemy, ze zlozenie oferty szkoleniowej nie jest jednoznaczne z zawarciem umowy. Oferty zlozone
po ferminie nie bedg podlegaly ocenie.

1. Kryteria oceny ofert dostgpne na stronie internetowej urzedu:
hitp://tarnobrzeg. praca. gov. pl/kryteria-wyboru-instytucji-szkoleniowej,
2. Wz6r umowy szkoleniowej dostgpny na stronie internetowej urzgdu:
http://tarnobrzeg. praca.gov. plhivzory-umoys.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu — 015/823-00-30 wew. 135.




